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METAS FISICAS TERCER TRIMESTRE 2020
CONTROL PATRIMONIAL
No META PROGRAMADO | PROGRAMADO | CUMPLIMIENTO
' ANUAL TRIMESTRAL TRIMESTRAL
1 Realizar Sesiones Ordinarias del 4 1 1 '
Comité dé Bieries Muebles e Inmuebles
2 Realizar Ievar!tamlento topografico. & 2 0
de inmuebles
Realizar:Supervisidn dé Bieries
3 Muebles 6 2 2
ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
Brindar Asesorias en materia de
1 Archivo 27 9 2
Realizar capacitaciones en materia
2 e 2 1 1
archivistica




Gobierno del bienestar

CSO/CBMISMDIFTULT/2020-—mr-memev

ACTA. CORRESPON'DIENTE ALA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DEL ORGANISMOQ PUBLICO ‘DESCENTRALIZADO' DE ASISTENCIA SOCIAL DENOMINADQ SISTEMA MUNIGIPAL
PARA EL DESARROLLO lNTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

EN LA CABECERAMUNICIPAL DE TULTtTLAN ESTADO DE MEXICO, SIENDO.LAS 13:20 HORAS DEL DIa VEINTE DE
AGOSTO DEL.DOS MIL VEINTE, EN LA SALA DE JUNTAS; DE LAS OFICINAS QUE ‘GCUPA ESTE QRGANISMO
DESCENTRALIZADO, UBICADA EN AVENIDA'SAN ANTONIO NUMERQ 22, BARRIO DE SAN BARTOLO, TUTLTITLAN,
ESTADO DE MExrco ‘SE:REUNEN LOS CIUDADANGS, ROSA MARIA: GARCIA GUERRA, PRESIDENTA DEL COMITE
DE BIENES. MUEBLES E INMUEBLES Y DIRECTORA. DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF TULTITLAN; ALBERTQ
MARTINEZ MIRANDA; SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE DE BlEuﬁg UEBLES E INMUEBLES'Y. CONTRALOR
INTERNO DEL ‘SISTEMA MUNICIPAL DIF TULTITLAN; MARIA EVA PIRACEH APARRO, PRIMERA VOCAL DEL COMITE
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y TESORERA DEL: ‘SISTEMAMUN] PAL DIF TULTiTLAN ALFONSO RAMIEREZ
VILLELA SEGUNDO VOCAL DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E: INMUEBLES ¥ CONSEJERO JURIDICO DEL
SISTEMA MUNICIPAL:DIF TULTITLAN; CON LA FINAL m" & EVAR A CAB ) LA CUARTA SESION ORDINARIA
DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL § - EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LA FAMILIA DE TUTLTITLAN, ESTADO DE MExxco

EN uso DE’ LA PALABRA LAC. ROSA MARIA GARclA GUERRA SIDENTA DELCOMITé DE BlENES MUEBLES E
INMUEBLES Y DIRECTORA DEL SISTEMA MUNIE IPAL. DIE TULTITLAN, SENALA { GUE:CON FUNDAMENTO EN.LOS
NUMERALES. oécn\no PRIMERO DECIMG: SEG rao DECIMO TE ‘ER@ Décmo_cumm Y DECIMO QUINTO DE

ST. ARIO Y LA CONCILIACIGN Y

DEL ESTADO DE MExmo SE CELEBRA UAR SESIC)N oleNARIA DEL t:omrré DE! BIENES MUEBLES E
INMUEBLES DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE: UL LAN, ESTA Do BE MEXICG:POR LO-QUE INSTRUYE AL C,
ALBERTO MARTiNEZ MIRANDA, SECRETARI@ JEC rwo DEL COMITE DE Bléhges MUEBLES E INMUEBLES Y
CONTRALGR lNTERNO DEL SlSTEMA MUNICIF{ Dl TULTITLAN GAA BIEN JOMAR LISTA DE ASISTENCIA, A

iyO DEL COMITE DE BIENES

'MUEBLES E INMUEBLES Y C TTLAN ESTADQ DE MEX[CG

Tultitian

0L 9 2024

PROCEDE'A PASAR LISTA DE ASISTENClA -
- £

i it z .fi
| ROSA MARIA GARCIA GUERRA .. w.

‘MARIAEVAPINACHAPARRO < a -.:-l ;,uPRIMERA YOCAL PRESENTE

ALFONSO RAMiREZ VILLELA - 7 SEGUNDD VOCAL i} F‘RESENTE

EN ESTE: SENTIDO COMENTA QUE AL ESTAR PRESENTES CUATRO DE LOS CUATRO INTEGRANTES DEL. COMITE
DE BIENES MUEBLES E'INMUEBLES DEL SISTEMA, MUNICIPAL DIF DE TULTITLAN ESTADO DE MEXIGO EXISTE‘
QUORUM LEGAL PAR;A DESARROLLAR LA PRESENTE SESION.- :

EN USO DE LAPALABRA LA C. ROSA MARIA GARCIA GUERRA, PRESIDENTA DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES Y'DIREGTORA DEL.SISTEMA MUNICIPAL DIF TULTITLAN SENALA QUE SIENDO LAS 13:20 HORAS DEL
DI VEINTE DE AGOSTG-DEL DOS MIL VEINTE, SE DECLARA FORMALMENTE INSTALADA LA CUARTA SESION
(ORDINARIA DEL COMITE DE. BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL SISTEMA MUNIGIPAL,DIF DE TULTITLAN,
"ESTADO-DE MEXICO, POR LO QUE SOLICITA AL SECRETARIO EJECUTIVO, PUEDA DAR LECTURAY CONSULTAR‘
ALOS MIEMBROS DEL COMITE SI ESDE APROBARSE EL ORDEN DEL DIA PARA LAPRESENTE SESION ------

Av. Sati Antonio No. 22 Bo, San Bartolo Tultitlan Edo. de Mex.-C.P.54900




Gobierno def bienestar.

EN USO DE LA PALABRA EL C; ALBERTQ MARTINEZ MIRANDA, SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES Y CONTRALOR INTERNO.DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF TULTITLAN, ESTADO.DE MEXICO,
SOMETE A CONSIDERACIGN DE LOS PRESENTES EL SIGUIENTE:

ORDEN DEL DIA

I. LISTA DE ASISTENC!A, CERTIFICACIONY DEQLARAG,ION DEL QUORUM LEGAL

. LECTURA, Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DlA:

1. LECTURA Y EN SU CASO APROBACION DEL ACTA/DE LA TERGERA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE
BIENES MUEBLES. E INMUEBLES DEL SISTEMA MUN!CIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE
TULTITLAN, MEXICO, = 4

2. INFORME SOBRE LA INCORPORACION AL COMITE:DE: BIENES MUEBLES EINMUEBLES AL C, VALTER YESUA
WERNL| SABANERO, EN SU CARACTER ‘DE.TITULAR{DE LA UNIDAD,OE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SMDIF,
COMO {NVITADO PERMANENTE CON V0Z RERO-SIN voro e

: ‘%

3 ANALISIS DISCUSIGN Y.EN 8U CASO APROBACION DE LAS MGJDIFICAC!ONES AL CALENDARIO-DE SESIONES
ORDINARIAS DEL COMITE DE BIENES MUEBLES*E INMUEBLES DEL SMDIF PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020.----

4, ANALISIS DISCUSION Y EN SU CASO APROBAG!ON DEi LAS MODIFICACIONES AL CALENDARIO' DE
LEVANTAMIENTO FISICO DE LOS INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES CORRESPONDIENTE AL
SEGUNDO SEMESTRE: DEL EJERClCIO FISCAL 20905

Ill. ASUNTOS GENERALE°

)
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1 ¢i
A. INFORME SOBRE LA CREACION DEL cemmé DE_@ARCHWGS iﬂi GESTIGN'!DOCUMENTAL DEL SISTEMA
MUNIGIPAL DIF TULTITLAN S Tt

V. CLAUSURA DELA SESIO'“

SiN EXISTIR COMENTARIOS ADICIONALES"Y LEVANTADO EL;SENTIDO'DE LA*VOTACION SE'APRUEBA POR
UNANIMIDAD DE LOS PRESENTES EL ORDEN'DELIDIA DE LA CUARTA;SESION:ORDINARIA DEL GOMITE DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAHILIA
DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICOR—2-—m et

EN USO DE LA PALABRA LA C, ROSA VARIA GARGIA GUERFRA F’RESIDENTA DEL.COMITE DE BIENES MUEBLES E
INVUEBLES Y DIRECTORA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF TULTITLAN, SOLICITA- AL, SECRETARIO EJECUTIVO
DESARROLLAR EL PRIMER PUNTO DEL ORDEN DEL'DIA CON DISPENSA DE LECTURA.

EN USO DELA PALABRAEL C. ALBERTO MARTINEZ MIRANDA SECRETARIO:EJECUTIVO DEL COMITE DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES Y CONTRALOR INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO
MANIFIESTA QUE EL PRIMER PUNTO' DEL ORDEN DEL DIA SE REFIERE A LA LECTURA Y EN sU CASO
APROBACION DEL ACTA DE LA TERCERA SESION GRDINARIA DEL. COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DEL SISTEMA MUN[CIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULTITLAN, MEXICO 'CON
DISPENSA DE LECTURA, POR LO QUE PREGUNTA A LOS INTEGRANTES DEL-COMITE §I ALGUIEN QUISIERA
COMENTAR. ALGO AL RESPECTO.~ A
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SIN EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO Y LEVANTADO EL SENTIDO DE LA VOTACION, SE NOTIFICA QUE SE
APRUEBA POR-UNANIMIDAD EL- PRIMER PUNTO DEL ORDEN DEL DIA

EN USO DE LA: PALABRA LA C. ROSA MAR|A GARCIA GUERRA, PRESIDENTA DEL COMITE DE: BIENES MUEBLES'E
INMUEBLES ¥/ BIRECTORA DEL SISTEMA MUNIGIPAL DIF TULTlTLAN SOLICITA AL SECRETARIO EJECUTIVO
DESARROLLAR EL SEGUNDO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA,

EN USO DE LA PALABRA EL G, ALBERTO MARTINEZ MIRANDA, SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES Y. CONTRALOR/INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF TULTITCAN, ESTADO:DE MEXICO,
PUNTUALIZA QUE EL SEGUNDO PUNTO DEL ORDEN DEL DIA SE REFIERE AL INFORME SOBRE. LA
INCORPORACION AL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES AL . VALTER YESUA WERNLI SABANERO EN
SU CARACTER DE TITULAR DE. LA UNIDAD DE PATRIMONIO Yé =ARCHIVO DEL SMDIF COMO INVITADO
PERMANENTE CONVOoz PERO SIN VOTO - : 1 = -i *’ M‘,.;

EN USC DE LA PALABRALA C.ROSA MAR|A GARCIA GUERRA PRESIDENTA DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES Y DIREGTORA DEL SISTEMA MUNICIPAL" DIF: TULTITLAN PREGUNTA A LOS INTEGRANTES DEL
COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES SI ALGUIEN QU!S!ERA COMENTAR © AGREGAR ALGO AL
RESPECTO reais =

x‘- 1 n 'i:‘ff: T

SIN EXISTIR COMENTARIOS ADIC[ONALES LA . ROSA MARI GAROIA GUERRA PRESIDENTA.DEL COMITE DE:

BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y DlRECTORA DEL SISTEMA: MUNIGIPAL DIF: TULTITLAN 'COMPARTE QUE EL
PASADO CINCO DE AGOSTO DEL PRESENTE ANO TUVIERON A BJEN NOMBR}\R A.VALTER YESUA WERNLI
iSABANERO .COMO TITULAR DE LA UN!QAD D§§EATRIMONIO Y*ARCHIVO DEL! SMDIF, SENALANDO QUE LAS

NECESIDADES ADMIN]STRATIVAS DEL SISTEMA EN MATERIA%’E)E REGULARIZACION DEL. PATRIMONIO; Y DE

fGESTION DOCUMENTAL REQUERIAN DE CELERIDAD ‘ﬁ [DEL D;RECQIONAMIENTO DE ACCIONES PUNTUALES

]

CONTINUANDG CON EL Uso DE LA PALABRA* EKPUSO QUE VALTER YgSUA WERNLI SABANERD ES
POLITOLOGO Y ADMINISTRADOR PUBLICO POR, LA FACULTADDE ESTUDIOSSUPERIORES ACATLAN, DE LA
UNAM, QUE CUENTA CON UNA, ESPECIALIDAD‘EN ADM!NISTRAGION PUBLICA MUNICIPAL PROFESGR ADJUNTO
DE LA ASIGNATURA DE PLANEAGION'Y’ "PROGRAMAGION: MUNICIPAL: DEL FROGRAMA, POLITICO DE LA FES
AGATLAN, MIEMBRO ACTIVO DELA" ASOCIACION'ESPAROLA DE-CIENCIAS POLITICAS Y DE LA ADMINISTRAGION
¥ MIEMBRO DE LA UNION !BEROAMERICANA DE MUNICEPALISTAS 5

R

EN,ESE SENTIDO PUNTUALIZA QUE EN ELchMPO PRDFESlONAL HA OCUPAD@ LA TITULARIDAD DE LA-UNIDAD.
DE INFORMACION PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACIGN DEL DIF COACALCO, QUE HA® SIDO TITULAR

DE LA UNIDAD DE EVALUACION DEL DI@ TLACNEPANTLA, ASESOR! DEL SECRBTARIO DEL AYUNTAMIENTO DEL

MUNICIPIO DE LA PAZ, ESTADODE ‘MEXICO, ASESOR DEL CONSEJO COORDINADOR EMPRESARIAL: E:

INDUSTRIAL NACIONAL ENTRE’ OTRAS ACTIVIDADES QUE FORTALECEN SU CURRICULUM.

EN ESE SENTIDO F’UNTUALIZA QUE EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL. COADYUVO EN LA INTEGRAGION
DE LGOS LINEAMIENTOS PARA EL USO Y DESTINO'DE LA DOCUMENTAGION EN-EL MUNICIPIO DE ZACATLAN
PUEBLA, Y QUE HAASESORADO EN MATERIA PATRIMONIAL A LOS TITULARES DE PATRIMONIO DEL MUNICIPIO
DE TLALNEPANTLA, ZUMPANGOY EL ROSARIO SiNALOA.

POR LO QUE® SE FERMITE PRESENTAR ANTE EL. COMITE A VALTER YESUA WERNLI SABANERO e

™
£
g
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SIN EXISTIR-COMENTARIOS ADICIONALES; LA €. ROSA.MARIA. GARCIA ‘GUERRA, PRESIDENTA DEL.COMITE DE

BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y- DIRECTORA DEL: SISTEMA MUNICIPAL DYF TULTITLAN, ‘SOLICITA AL C.
ALBERTO MARTINEZ MIRANDA, SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y
-CONTRALOR INTERNG DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF TULTITlAN ESTABO DE MEXICO, ‘CONTINUAR: CON EL
DESARROLLO DEL ORDEN. DEL DIA.-

‘EN USO DE LA'PALABRA EL C. ALBERTO MARTINEZ MIRANDA SECREIARIO EJECUT!VO DEL COMITE DE BIENES
‘MUEBLES E'INMUEBLES.Y CONTRALOR INTERNO DEL SigTEMA MUNlﬁIPAL DiF TULTITLAN ESTADODE MEXICO,

PUNTUALIZA QUE EL TERCER PUNTO DEL ORDEN DELL DIA SE REFIERE AL AHALIS!S DISCUSION Y EN:SU CASO
-APROBACION DE LAS MODIFICACIONES AL CALENDARIO DE SESK)MES ORDINARIAS DEL: COMITE DE BIENES
MUEBLES E'INMUEBLES DEL SMDIF, PARA EL EJERGIC FISCAL 2020. F’OR LO QUE CONCEDE EL USD DE LA
‘PALABRA A VALTER YESUA WERNLI. SéBANE‘RO.’TiT_{{ BE LA, UN]DAD QExPATRIMONlO Y ARCHIVO, PARA

su INTERVENC]ON DANDO UN DIAGNOS‘JICO FTUACIONAL DE A UNIDAD ADMINISTRATIVA PUNTUAL!ZANDO
QUE EN MATERIA'DE: PATRIMONIO SE TIENEN'DIECIOCHO:INDICADORES DE. GESTION CON SEMAFORO ROJO,
DESTACANDO' QUE EN LA PARTE NORMATIVA ‘ND SE CUENIK CON. EGLAMENTO MANUALES DE

‘ BIEN SMUEBLES LINEAMIENTGS PARA
EL REGISTRO DE BIENES' INMUEBLES EN

REALIZAR MOVEM[ENTOS BE BiENES MUEBLES;? LI
"ESE MISME) SENTIDO RESALTA QUE NO SE HAﬁT OM:

DESTRUCCI@N ANTE LA cowmﬁ
CON UNA PROPIA -~ * :

EN EL MISMO Uso. DE LA PALABRA RE‘FIERE QUE;EN F TRO!DE
INVENTARIO; NG-SE CUENTA,CON EVIDENCIA NI GON: SOPORTE DOCUMENTAL,. EN RELAC!GN AL ETIQUETADO
DE BIENES MUEBLES CONFORME A LINEAMIENTOS:NO SE ENCUENTRA ‘ACTUALIZADO, ‘ENEL REGISTRO' Y
CONTROL DE BIENES INMUEBLES, SE TIENE UN DESFASE Y?NO EXISTEN BASES DE. DATOS QUE RESPALDEN
LOS BIENES ADQUIRIDGS, PUNTUALIZA QUE EL SISTEMA MUNICIPAL DIF NO:CUENTA. CON UN PROGRAMA
ANUAL DE MANEJO DE BIENES MUEBLES, 'SENALA QUE NO SE CUENTA GON .UN SISTEMA EFICIENTE DE
RESGUARDQS Y ENTREGA DE FICHAS; ENFATIZA QUEINO HAY REGISTRD'DOCUMENTAL DE LA INTEGRACION
DE INFORMES MENSUALES Y SEMESTRALES ANTE OSFEM, Y QUE SE DEBE DE REGULARIZAR-LOS CONVENIOS
DE COMODATO DE BIENES MUEBLES, BIENES INMUEBLES, Y FORMULAR EL CALENDARIO DE
LEVANTAMIENTGS FISICO E INVENTARIO DEL PARQUE’ VEHICULAR

CONTINUANDO: CQN EL USO DE LA’ PALABRA REFIERE QUE EN-ATENCION. AL PUNTOTRES DEL ORDEN DEL
DlA, EL CALENDARIO DE SESIONES ORDENARIAS SEHA PROPUESTO'PARA DAR CERTEZA QUE S§E SESIONARA Y
SOLICITA ATODGS LOS: VOCALES A QUE SE COMPROMETAN A DELIEERAR CON PUNTUALIDAD r--mr-reeseeresszasenn
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EN USO'DE LA PALABRA'EL C, ALBERTO MARTINEZ MIRANDA, SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE DE BIENES:

MUEBLES E INMUEBLES Y-CONTRALOR INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO,

" COMENTA QUE DE NO EXISTIR ALGUN COMENTARIO ‘AL RESPECTO, .SE'PONE A CONSIDERACiON DE LOS

INTEGRANTES'DE ESTE COMITE LA SIGUIENTE PROPUESTA DE ACUERDO:-

it ey

CON;FUNDAMENTO EN EL NUMERAL DECIMO TERCERQFRACCION | DE-LOS LINEAMIENTOS F’ARA EL REGISTRO.

Y'CONTROL. DEL INVENTARIO ' LA CONCILIACION Y DESINCORPORACIGN . DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES"

PARA LAS ENTIDADES FISGALIZABLES MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO, SE ACUERDA LOSIGUIENTE:-

:PRIMERO .SE APRUEBAN LAS MODIFICACIONES AL GALENDARIQ DE. SESIONES ORDINARIAS DEL COMITE DE‘

‘BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL SMDIF; PARAEL. EJERCICIO FISCAL 2020

"SEGUNDO:; SE INSTRUYE: AL TITULAR DE LA, UNIDAD DE PATRIM@NIO Y LARCHIVQ DEL- SMDIF A VIGILAR Y
‘RESPETAR LAS, FECHAS ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE CALENDAR]O BE ‘SESIONES ORDINARIAS Y EN SU
‘CASO CONVOGAR A SES[ONES EXTRAORDINARIAS % Tt

W3 o
e, . roa 2‘1'3“

TERCERO EL PRESENTE ACUERDO ENTRARA EN VJGGR"AL MGMENTO DE SU; APROBACION

SN EXISTIR COMENTARIOS AL RESPECTO Y LEVANTADO EL, SENTIDQ DE LA ¥0TACION SE NOTIFICA QUE'SE
-APRUEBA POR UNAN!MIDAD EL TERCER PUNTO DEL ORDEN DEL Dlﬁb ------ "

EN USO DE LA PALABRATAC. ROSA MARfA GARG!A GUERRA, PRESIDENTA DEL COMITE DE BIENES MUEBLESE
INMUEBLES Y DIRECTORA DEL SISTEMA MUNICIPAL OIF TULfr[rLAN SOLICITA AL .SECRETARIO EJECUTIVO
DESARROLLAR EL.CUARTO PUNTO DEL ORDEN DEL DlAi s

EN'USO DE:L& PALABRA EL.C. ALBERTO MARTINEZ MiRANDA, SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES Y.CONTRALOR INTERNQ DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO,

PUNTUALIZA QUE EL CUARTO PUNTO'DEL ORDEN DELDJA SE REFIERE AL ANALIS[S DISCUSION Y EN SU CASO
APROBACION DE LAS MODIFICACIONES AL CALENDARIO DE LEVANTAMIENTO/FISICO DE LOS INVENTARIOS
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES CORRESPONDIENTE' AL SEGUN EMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL
2020; POR LO QUE:CONCEDE*EL: IS0-DE:A: PALABRAA'VALTER YESUA'WERNLI"SABANERG, TITULAR DE LA
UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO, PARA QUESTENGA A BIEN, EXPONER EN QUE CONSISTE EL CALENDARIQ, -

,,,,,

EN USO DE LA PALABRA EL C. VALTER! YESUAFWERNLI‘SABANERG INVITADG PERMANENTE DEL-. COM!TE' DE
BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y TITULAR DE LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL: SMDIF; EXPONE
ANTE LOS INTEGRANTES DEL COMITE! DE B[ENES"MUEBLES E"INMUEBLES QUE DERIVADOD AL NUMERAL
DECINO TERCERO FRACCION SEGUNDA DE' LOS® LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL
INVENTAR]O Y 1A CONCILIACION. Y DESINCORPORACION. DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PARA LAS
ENTIDADES FISCALIZABLES MUNICIPALES DEL ESTADO DE MEXICO, ES. RESPONSABILIDAD DEL COMITE
INSTAURAR FECHAS PARA EL INICIO DEL LEVANTAMIENTO FISICO DE LOS INVENTARIOS. DE. BIENES MUEBLES E
INMUEBLES; POR LO QUE ANEXO A LA CONVOCATORIA SE LES HIZO LLEGAR LA PROPUESTA DE CALENDARIO;
DONDE SE DESTACA QUE EL ARRANQUE DEL LEVANTAMIENTO SERA EL DIA SIETE DE DICIEMBRE DEL DOS MIL
VEINTE Y CONGLUIRA EL. D[A CATORCE DE DICIEMBRE DEL DOS MIL VEINTE: ,
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EN USO DE LA PALABRAEL C.. ALBERTO, MARTINEZ MIRANDA, SECRETARIO EJEGUTIVO DEL, COMITE“ DE BIENES;

.MUEBLES E' lNMUEBLES Y CONTRALOR INTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF-TULTITLAN, ESTADO DE. ME)(ICQ

COMENTA QUE OE NO EXISTIR. ALGUN COMENTARIO AL RESPECTO, :SE PONE A CONSlDERACIGN DE'LOS'

lNTEGRANTES DEESTE COMITE LA-SIGUIENTE PROPUESTA DE ACUERDD:

‘CON FUNDAMENTO EN EL NUMERAL DECIMO TERGERO FRACGION Il DE'10S LINEAMIENTOS PARA EL
REGISTRO"Y CONTROL DEL INVENTARIO Y LA CONCILIAGION'Y DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES.E
INWUEBLES PARA LAS ENTIDADES FISCALIZABLES MUNICIPALES DEL ESTADO DE.MEXICO, SE ACUERDA LO
SIGUIENTE: s

PRIMERO: SE APRUEBAN TAS MODIFECACIONES
INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBL
EJERC!CIO FISCAL 2020 i

CALENDARJQ» DE LEVANT‘AMIENTO FISICO DE..LOS
ORRESPONDIENTE AL SEGUNDO SEMESTRE' DEL

i

LEN USQ DE:LA PALABRA. LA >
"DESARROLLAR EL ORDEN DEL DTA it

SEGUNDO SE INSTRUYE AL TITULARgDE LA.UNID
'RESPETAR LAS FECHAS ESTABLECiDAS JEN EL PRE
INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES Ej": MUEBL
EJERCICIO FISCAL: 2020. - e

PA Q;.JO Y ARCHIVO DEL - SMDIE; A VIGILAR Y
NTE CALENDP«RIO DE:‘< LEVANTAMIENTO F[SICO DE LOS

spoai 'ESCR TO A LOS Tfl'ULARES DE LAS UNIDADES
'EN QUE SE REALIZARA EL LEVANTAMIENTO FISICO DE LOS
EBLES fCORRES ND!ENTE Al,s. SEGUNDQ' SEMESTRE DEL

A MARIA ERRA; ¥
INMUEBLES Y DIRECTORA D ;Sl$TEMA MUNICIPA BIF TULT TLAN SOLICITA AL SECRETAR]O EJECUTIVO

EN'USODE LA PALABRA ELC. ALBERTO MARTiNEZ MiRANDA SECRETARlO EJECUTIVO DEL COMFTE DE BIENES
'MUEBLES E INMUEBLES'Y CONTRALOR INTERNO DEL SISTEMAMUNICIPAL: DIF TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO.
INFORMA QUE, §E REGISTRO UN *’“ASUNTO GENERAL REFERENTE AL“INFORME 'SOBRE LA GREACION DEL
COMITE DE ARCHIVO' Y GESTION DOCUMENTAL DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF TULTITLAN. POR.LO- QUE

‘CONCEDE EL USO DE LA PALABRA AL C. VALTER YESUA WERNLI SABANERO INVITADO PERMANENTE DEL

2

CONSIDERANDO QUE MEcho cow:o PAIS MIEMBRO DE LA ORGANJZACIGN DE. LAS NACIONES UNIDAS EN
CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN. ‘LA AGENDA :2030 PARA EL DESARROLLO SUSTENTABLE, EN SU
OBJETIVO DIEGISEIS;"PAZ, JUSTICIA E INSTITUCIONES SOLIDAS", ESTABLECE EN SU META D]EGle-ZIS PUNTO
SEIS “CREAR A TODOS LOS NIVELES INSTITUCIONES EFICACES Y TRANSPARENTES QUE RINDAN CUENTAS',
AS(' COMO ‘LA "DECLARACION, UNIVERSAL SOBRE LOS ARCHIVOS', ELABORADA POR EL CONSEJQ
INTERNACIONAL DE ARCHIVOS Y ADOPTADA POR A UNESCD; DONDE RECOMIENDA

Pagina®
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"SE ADOPTEN Y SE- APLEQUEN PGL[TICAS Y NORMAS LEGALES EN MATERIA DE ARCHIVOS; QUE TODOSLOS

ORGANISMOS PUBLICOS © PRIVADOS (}UE PRODUGEN Y UTILIZAN DOCUMENTOS EN EL EJERCICIO DE'SUS’
ACTIVIDADES VALOREN Y EJERZAN. EFICAZMENTE LA GESTION DE SUS-ARCHIVOS; SE DOTEN LOS RECURSOS:
ADECUADOS PARA ASEGURAR LA CORRECTA GESTION DE LOS ARCHIVOS INCLUYENDO PROFESIONALES'

DEBIDAMENTE CUALIFICADOS; QUE'LOS ARCHIVOS SEAN GESTEONADGS Y CONSERVADGS EN CONDICIONES:
QUE ASEGUREN LA AUTENTICIDAD, FIABILIDAD; INTEGRIDAD Y USO; QUE SEAN ACCESIBLES A TODOS,
RESPETANDO LAS LEYES SOBRE ESTA MATERIA Y- QUE LOS ARCHIVOS SEAN UTILIZADOS PARA CONTRIBUIR.
AL DESARROLLO DE: LA RESPONSABILIDAD DE LOS CIUDADANOS", CON LA, FlNALlIAD DE:BOTAR-AL SISTEMA
MUNICIPAL DIF TULTITLAN, CON LAS, HERRAMIENTAS. 1DONEAS PARA EL CORRECTO MANEJO DE LOS.
ARCHIVOS'Y LA EFICAZ GESTION DOCUMENTAL AL INTERIOR DEL ORGANISMO PUBLICO’ DESCENTRAL[ZADO
DE ASISTENCIA SOCIAL Y CDNS!DERANDO :

QUE LAS BUENAS' PRAOTICAS EN ARCHIVOS, SUPONEN EL CONJIJQ]TO DE ACTIVIDADES O ACCIONES QUE
'PERMITEN LOGRAR UNAMEJORA. SUSTANTIVA EN ‘LOS PROCESQS ARCHIVISTICOS Y QUE PUEDEN SER
APLICADAS'CON EXITO EN DIVERSOS AMBITOS DELA; GEST]ON DE LOS ARSHIVOS PUBLICOS, MEJORANBO SU
DISPOSICION INSTITUCIONAL, SU VINCULACION CO \ 'COE)PERANDO EN FORMA ACTIVA AL
DESARROLLO DE UN: BUEN GOBEERNO TR :

QUE, EN RAZGN DE'LO ANTERIOR, "LA "ONIDAD DE P ATRmpmoe;Y ARCHIVO DEL SMDIF HA ESTIMADO

PERTINENTE Y OPORTUNO CONTAR GON DNA "POL|’EICA EiGESTION DE* BOCUMENTOS" A MANERA DE
C

REUNAN POR EL TIEMPO QUE-EN CADA cﬁso 2 ABLEGE LA EJERGIENDO UN CONTROL JERARQUECO
(A’ ACTUACION: DEL PERS@NAL DE su DEPENDENC!A,

POR LO ANTERIOR SE RESUE VE

CON FUNDAMENTO EN L0, ARTIF;ULGSB FRACCION TV DE LA CONSTITUCION POLITICA DE, oS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 5 PARRAFQ.DIECISIETE DE LA CONSTITUCION. POLITICA DEL ESTADO LIBRE:Y SOBERANO
DEE MEXICO; 1, 22 Y 25 DE LA LEY DE DOCUMENTOS:AW{!NJS?RATMS H!STGRICBS DEL. ESTABO DE
M )<|co e e

SE CREA EL COMITE DE: ARCHIVOY GESTION DOCUMENT@. DELi SMT’JIF cuYo: OBJETlVO GENERAL SERA
FORMULAR POLITICAS ARCHIVISTICAS A'TRAVES DE'LA GOLABORACION GON TODAS LAS DEPENDENGIAS DEL

SMDIF TULTITLAN, EN LA BUSQUEDA Y- APLICACION DE SOLUCIONES PARA EL.BUEN FUNCIONAMiENTO DE-

ARCHIVO: — et =

EN USO DE LA PALABRA LA €. ROSA MARfA GARCFA GUERRA, PRESIDENTA DEL COMITE DE BiENES MUEBLES E

INMUEBLES Y DIRECTORA DEL SISTEMA MUNJCIPAL DIF TULTITLAN SOLICITA AL SECRETARIO EJECUTiVO..

DESARRGLLAR EL ORDEN DEL DIA. sseeemsss

EN USO-DE LA PALABRA EL G ALBERTO MARTINEZ MIRANDA, SECRETARIO EJECUTIVO DEL CGMITE DE BIENES.

MUEBLES E INMUEBLES Y-CONTRALORNTERNO DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF- TULTITLAN EST ADO" DE MEX[CO
INFORMA QUELGS PUNTOS DEL 'ORDEN DEL DIA HAN SIDO AGOTADOS d

hﬂ
[-H
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ASIMISMO CEDE EL WSQ:DE LA PALABRA'A.LA PRESIDENTA DEL GOMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES;

PARA QUE LLEVE A CABO LA CLAYSURA DE'LA CUARTA SESIGN ORDINARIA DEL:COMITE DE BIENES MUEBLES:

E INMUEBLES: DEL. SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TUTLTlTiJ.N

ESTADO DE ME}(ICO

‘EN USODE LAPALABRA LA c ROSA MARIA. GARCIA GUERRA PRESIDENTA DEL COMITE DE: BIENES MUEBLES E
INMUEBLES Y DIRECTORA DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF TULTITLAN REFIERE-QUE SIENDO L:AS 14:25 HORAS
DEL DIA VEINTE DE AGOSTO DEL DOS MIL VEINTE, DECLARA FORMALMENTE CLAUSURADA LA CUARTA: SESION

ORDINARIA DEL COMITE DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL SlSTEMA MUN!C!PAL PARA EL DESARRCLLE

INTEGRAL DE LA FAMiLiA DE TUTLTITLAN ESTADO DE ME'XICO e
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“2020 Afio de Laura Méndez.de Cuenca; emblema de la Mujer Mexiquense”

L MINUTA DE TRABAJO
SUPERVISION FISICA A LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL SMDIF

EN LA OFICINA QUE OCUPA LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULTITLAN, ESTADO
DE MEXICO, SIENDO LAS 13:32 HORAS, DEL DIA 17 DE AGOSTO DE 2020, SE
REUNIERON LOS CIUDADANOS:

C.LOURDES CATALINA RAMIREZ PADILLA, COORDINADORA DE LOS CENTROS DE
DESARROLLO COMUNITARIO DEL SMDIF;.

LIC. GABRIELA FERNANDEZ PENA, REPRESENTANTE DE LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO:;

C. ADRIANA TINAJERO DIAZ, TITULAR DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL DEL
SMDIF; Y

C. VALTER YESUA WERNLI SABANERO TITULAR DE LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y
ARCHIVO DEL SMDIF.

CON LA FINALIDAD DE REALIZAR LA SUPERVISION FISICA A LOS BIENES MUEBLES
PROPIEDAD DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO, EN RESGUARDO DE LA COORDINACION

INICIO DE LOS TRABAJOS:

SIENDO LAS 13:45 DEL DIA 17 DE AGOSTO DE 2020, EN LAS OFICINAS QUE OCUPA LA
COORDINACION DE CDC DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO SE PROCEDIO A REALIZAR LA
SUPERVISION FISICA DE LOS BIENES MUEBLES, APRECIANDO LO
SIGUIENTE:

1.- SE RETRAZO EL INICIO DE LOS TRABAJOS DERIVADO A QUE LA LOURDES
CATALINA RAMIREZ PADILLA, COORDINADORA DE LOS CENTROS DE DESARROLLO
COMUNITARIO DEL SMDIF, SE ENCONTRABA EN RECORRIDO DE SUPERVISION.-——-

Av. San Antenio No. 22 Barrio San Bartolo Tuifitldn, Estado de México, C.P.-54900.
Tels.: 5122 1440 | 5888 1894 [ 5888 1896 | 5888 1162
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2.- SE ENCONTRABAN BIENES MUEBLES PERTENECIENTES A CENTROS
PERIFERICOS EN LAS OFICINAS DE CDC.

CIERRE DE TRABAJOS

AGOTADA LA RELACION DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DEL SMDIF EN
RESGUARDO DE CDC, EL C. VALTER YESUA WERNLI SABANERO EN SU CARACTER
DE TITULAR DE LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SMDIF, AGRADECE LA
ASISTENCIA Y LA DISPONIBILIDAD PARA REALIZAR DICHA ACTIVIDAD. ASIMISMO
NOTIFICA QUE SIENDO LAS 14:42 HORAS DEL DIA 17 DE AGOSTO DEL 2020, SE DAN
POR CONCLUIDOS LOS TRABAJOS RELACIONADOS A LA SUPERVISION FISICA DE
BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL SMDIF EN RESGUARDO: DE CDC.

w
Av..San Antonio No. 22 Barrio San Bartolo Tultitlan, Estado de México, C.P. 54900.
Tels.: 5122 1440 | 5888 1894 | 5888 1896 | 5888 1162
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2020 Afio de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la Mujer Mexiquense”

. MINUTA DE TRABAJO
SUPERVISION FiSICA A LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL SMDIF

EN LA OFICINA QUE OCUPA LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULTITLAN, ESTADO
DE MEXICO, SIENDO LAS 09:32 HORAS, DEL DIA 18 DE AGOSTO DE 2020, SE
REUNIERON LOS CIUDADANOS:

C.LOURDES CATALINA RAMIREZ PADILLA, COORDINADORA DE LOS CENTROS DE
DESARROLLO COMUNITARIO DEL SMDIF;.

LIC. GABRIELA FERNANDEZ PENA, REPRESENTANTE DE LA CONTRALORIA INTERNA
MUNICIPAL DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO;

C. ADRIANA TINAJERO DIAZ, TITULAR DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL DEL
SMDIF; Y

C. VALTER YESUA WERNL! SABANERO, TITULAR DE LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y
ARCHIVO DEL SMDIF.

CON LA FINALIDAD DE REALIZAR LA SUPERVISION FISICA A LOS BIENES MUEBLES
PROPIEDAD DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO, EN RESGUARDO DE LA COORDINACION
DE CDC.

INICIO DE L.OS TRABAJOS

SIENDO LAS 09:45 DEL DIA 18 DE AGOSTO DE 2020, EN LAS OFICINAS QUE OCUPA LA
COORDINACION DE CDC DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO SE PROCEDIO A REALIZAR LA
SUPERVISION FISICA DE LOS BIENES MUEBLES, APRECIANDO LO
SIGUIENTE:

1.- SE ENCONTRARON 17 BIENES MUEBLES EN ESTADO REGULAR.

2- SE ENCONTRABAN BIENES MUEBLES PERTENECIENTES A CENTROS
PERIFERICOS EN LAS OFICINAS DE CDC.

Av. San Antenio No. 22 Barrio San Bartolo Tultillan, Estado de México, C.P. 54900.
Tels.: 5122 1440 | 5888 1894 | 5888 1896 | 5888 1162
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3.-LOS BIENES PERTENECIENTES AL CENTRO DE DESARROLLO COMUNITARIO
“EBANO” SE ENCUENTRAN EN LA BODEGA DEL SALON DE USOS MULTIPLES DE LA
COORDINACION DE CDC, TODA VEZ QUE ESE BIEN INMUEBLE ESTA DESOCUPADO--

CIERRE DE TRABAJOS

AGOTADA LA RELACION DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DEL SMDIF EN
RESGUARDO DE CDC, EL C. VALTER YESUA WERNLI SABANEROQ EN SU CARACTER
DE TITULAR DE LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SMDIF, AGRADECE LA

ASISTENCIA Y LA DISPONIBILIDAD PARA REALIZAR DICHA ACTIVIDAD. ASIMISMO ‘ E‘g% )

NOTIFICA QUE SIENDO LAS 12:36 HORAS DEL DIA 18 DE AGOSTO DEL 2020, SE DAN
POR CONCLUIDOS LOS TRABAJOS RELACIONADOS A LA SUPERVISION FISICA DE
BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL SMDIF EN RESGUARDO DE CDC.

M
Av. San Antonio No. 22 Barrio San Bartolo Tuititlan, Estado de México, C.P. 54800.
Tals.: 5122 1440 | 5888 1894 | 5888 1896 | 5888 1162
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“2020 Ano de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la Mujer Mexiquense”

] MINUTA DE TRABAJO
ASESORIA EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL

EN LA OFICINA QUE OCUPA LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULTITLAN, ESTADO
DE MEXICO, SIENDO LAS 12:00 HORAS, DEL DIA 21 DE SEPTIEMBRE DE 2020, SE
REUNIERON: : ‘

C. ROSA MARIA GARCIA GUERRA, EN SU CALIDAD DE DIRECTORA GENERAL DEL
SMDIF;

C. MARIA MARGARITA ROJAS LOPEZ, EN SU CALIDAD DE PRESIDENTA DEL SMDIF; Y-

C. VALTER YESUA WERNLI SABANERO, EN SU CARACTER DE TITULA DE LA UNIDAD
DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SMDIF.

CON LA FINALIDAD DE DESPEJAR DUDAS EN MATERIA DE ARCHIVO DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULTITLAN, ESTADO
DE MEXICO.

INICIO DE LOS TRABAJOS

SIENDO LAS 12:05 DEL DIA 21 DE SEPTIEMBRE DE 2020, EN LA SALA DE JUNTAS DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULTITLAN,
ESTADO DE MEXICO SE PROCEDIO A DESARROLLAR LA ASESORIA EN MATERIA DE
ARCHIVO, DERIVANDO LO
SIGUIENTE:

1.- SE ENFATIZO LA IMPORTANCIA DE LA GESTION DOCUMENTAL.

2.- LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS YA IDENTIFICAN QUE ES UN ARCHIVO
GUBERNAMENTAL.

3.- SE EXPUSO LA DIFERENCIA ENTRE DOCUMENTO, EXPEDIENTE, ARCHIVO,
LEGAJO Y FOJA.

4.- SE PUNTUALIZO LA IMPORTANCIA DEL ARCHIVO EN TRAMITE, ARCHIVO EN
CONCENTRACION E HISTORICO.

Av. San Antonio No. 22 Barrio San Bartolo Tultitlan, Estado de México, C.P. 54900.
Tels.: 5122 1440 | 5888 1894 | 5688 1896 | 5888 1162
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CIERRE DE TRABAJOS :

AGOTADA LA EXPOSICION, EL C. VALTER YESUA WERNLI SABANERO EN SU
CARACTER DE TITULAR DE LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SMDIF,
AGRADECE LA ASISTENCIAY LA DISPONIBILIDAD PARA REALIZAR DICHA ACTIVIDAD.
ASIMISMO NOTIFICA QUE SIENDQ LAS 13:42 HORAS DEL DIA 21 DE SEPTIEMBRE DEL
2020, SE DAN POR CONCLUIDOS LOS TRABAJOS RELACIONADOS A LA ASESORIA EN
MATERIA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.

Av. San Antonio No. 22 Barrio San Bartolo Tultitl_én,'Estado de México,.C.P. 54800,
Tels.: 5122 1440 | 5888 1894 | 5888 1896 | 5888 1162
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MINUTA DE TRABAJO
ASESORIA EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL

EN LA OFICINA QUE OCUPA LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULTITLAN, ESTADO
DE MEXICO, SIENDO LAS 12:00 HORAS, DEL DIA 22 DE SEPTIEMBRE DE 2020, SE
REUNIERON:

C. LOURDES CATALINA RAMIREZ PADILLA, EN SU CALIDAD DE COORDINADORA DE
CDC DEL SMDIF,;

C. ANA KAREN VARGAS ROCHA, EN SU CALIDAD DE PROCURADORA MUNICIPAL DE
PROTECCION DE NINAS, NINOS Y ADOLESCENTES DEL SMDIF; Y-

C. VALTER YESUA WERNLI SABANERO, EN SU CARACTER DE TITULA DE LA UNIDAD
DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SMDIF.

CON LA FINALIDAD DE DESPEJAR DUDAS EN MATERIA DE ARCHIVO DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULTITLAN, ESTADO
DE MEXICO.

INICIO DE LOS TRABAJOS

SIENDO LAS 12:05 DEL DIA 22 DE SEPTIEMBRE DE 2020, EN LA SALA DE JUNTAS DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULTITLAN,
ESTADO DE MEXICO SE PROCEDIO A DESARROLLAR LA ASESORIA EN MATERIA DE
ARCHIVO, DERIVANDO LO
SIGUIENTE:

1.- SE ENFATIZO LA IMPORTANCIA DE LA GESTION DOCUMENTAL.

2.- LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS YA IDENTIFICAN QUE ES UN ARCHIVO
GUBERNAMENTAL.

3. SE EXPUSO LA DIFERENCIA ENTRE DOCUMENTO, EXPEDIENTE, ARCHIVO,
LEGAJO Y FOJA.

4.- SE PUNTUALIZO LA IMPORTANCIA DEL ARCHIVO EN TRAMITE, ARCHIVO EN
CONCENTRACION E HISTORICO.

Av. San Antonio No. 22 Barrio San Bartolo Tultitlan, Estado de México, C.P. 54800,
Tels.; 5122 1440 | 5888 1894 | 5888 1896 | 5888 1162
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CIERRE DE TRABAJOS

AGOTADA LA EXPOSICION, EL C. VALTER YESUA WERNLI SABANERO EN SU
CARACTER DE TITULAR DE LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SMDIF,
AGRADECE LA ASISTENCIA Y LA DISPONIBILIDAD PARA REALIZAR DICHA ACTIVIDAD.
ASIMISMO NOTIFICA QUE SIENDO LAS 13:30 HORAS DEL DIA 22 DE SEPTIEMBRE DEL
2020, SE DAN POR CONCLUIDOS LOS TRABAJOS RELACIONADOS A LA ASESORIA EN
MATERIA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.

Av. San Antonio No.'22 Barric San Bartolo Tultitian, Estado de México, C.P.'54800.
Tels.: 5122 1440 | 5888 1804 | 5888 1896 | 5888 1162
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MINUTA DE TRABAJO
PRIMERA CAPACITACION EN MATERIA DE ARCHIVO

EN LA OFICINA QUE OCUPA LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULTITLAN, ESTADO
DE MEXICO, SIENDO LAS 11:00 HORAS, DEL DIA 17 DE AGOSTO DE 2020, SE
REUNIERON LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS ADSCRITAS A LAS DIFERENTES
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL SMDIF.

CON LA FINALIDAD DE PRESENCIAR LA PRIMERA CAPACITACION EN MATERIA DE
ARCHIVO DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE TULTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

INICIO DE LOS TRABAJOS

SIENDO LAS 11:05 DEL DIA 17 DE AGOSTO DE 2020, EN LA SALA DE JUNTAS DEL
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DE TULTITLAN,
ESTADO DE MEXICO SE PROCEDIO A REALIZAR LA PRIMERA CAPACITACION EN
MATERIA DE ARCHIVO, DERIVANDO LO
SIGUIENTE:

1.- SE EXPUSO LA IMPORTANCIA DE LA GESTION DOCUMENTAL.

2.- LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS YA IDENTIFICAN QUE ES UN ARCHIVO
GUBERNAMENTAL.

3.- SE EXPUSO LA DIFERENCIA ENTRE DOCUMENTO, EXPEDIENTE, ARCHIVO,
LEGAJO Y FOJA.

4.- SE PUNTUALIZO LA IMPORTANCIA DEL ARCHIVO EN TRAMITE, ARCHIVO EN
CONCENTRACION E HISTORICO.

CIERRE DE TRABAJOS

AGOTADA LA EXPOSICION, EL C. VALTER YESUA WERNLI SABANERC EN SU
CARACTER DE TITULAR DE LA UNIDAD DE PATRIMONIO Y ARCHIVO DEL SMDIF,
AGRADECE LA ASISTENCIA Y LA DISPONIBILIDAD PARA REALIZAR DICHA ACTIVIDAD.
ASIMISMO NOTIFICA QUE SIENDO LAS 14:42 HORAS DEL DIA 17 DE AGOSTO DEL 2020,
SE DAN POR CONCLUIDOS LOS TRABAJOS RELACIONADOS A LA PRIMERA
CAPACITACION EN MATERIA DE ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL.
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LA DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF DE TULTITLAN ESTADO DE
MEXICO, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 14 FRACCION VIII DE LA LEY QUE CREA
LOS ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS DE ASISTENCIA DE CARACTER
MUNICIPAL DENOMINADOS “SISTEMAS MUNICIPALES PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
. DE LA FAMILIA"

CERTIFICO

QUE LAS PRESENTES COPIAS SON FIELES A SUS ORIGINALES QUE TUVE A LA VISTA,
MISMAS QUE SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVO DE LA DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA
MUNICIPAL DIF TULTITLAN, MEXICO, LAS CUALES CORRESPONDEN A LAS EVIDENCIAS
DE LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES AL PROYECTO 010502060301
DENOMINADO CONTROL DEL PATRIMONIO Y NORMATIVIDAD, DEL TERCER TRIMESTRE
DEL EJERCICIO FISCAL 2020, EL CUAL CONSTA 23 FOJAS, UTILES POR EL ANVERSO.--------

PARA LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR, SE EXPIDE LA PRESENTE A LOS

TREINTA DIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL\DOS MIL VEINTE.
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